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ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ ПРОЕКТНОЙ ИНИЦИАТИВЫ,
представляемой для соискания финансирования в рамках проекта международной технической помощи 
ЗАЯВКУ ПРОЕКТНОЙ ИНИЦИАТИВЫ следует рассматривать, как презентацию предлагаемой вами деятельности по решению местных проблем в сфере энергосбережения в учреждениях образования в Витебской, Гродненской и Минской областях. Заявка проектной инициативы должна быть заполнена в соответствии со стандартной формой, которая прилагается к ПОЛОЖЕНИЮ О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА ПРОЕКТНЫХ ИНИЦИАТИВ и, которая также доступна в офисе проекта, а также на сайте проекта www.energybel.by. Заявка проектной инициативы представляет собой набранный на компьютере, распечатанный и должным образом заверенный документ, который направляется на рассмотрение КООРДИНАЦИОННЫМ СОВЕТОМ ПРОЕКТА с целью получения финансирования.
Оформление Заявки проектной инициативы должно быть основано на тщательном анализе проблем района, самого учреждения образования, касающихся вопросов энергоэффективности и имеющих приоритетное значение для граждан, контактах с местным населением и оценке реальных возможностей вашего учреждения. В ходе планирования вашего проекта целесообразно консультироваться с экспертами или сотрудниками проекта. Это руководство специально разработано, чтобы помочь в подготовке вашей проектной идеи для участия в Конкурсе и при заполнении Заявки проектной инициативы.
ЭТАПЫ ОФОРМЛЕНИЯ ЗАЯВКИ ПРОЕКТНОЙ ИНИЦИАТИВЫ:
Создание идеи проектной инициативы.
Это подготовительный этап, на котором вы внимательно знакомитесь с содержанием Положения о Конкурсе проектных инициатив, объявленном в рамках проекта «Разработка интегрированного подхода к расширению программы по энергосбережению». На этом этапе также происходит сбор информации относительно проблем в сфере энергосбережения в учреждении образования, определение тех, которые имеют наиболее приоритетное значение для граждан. На основе проведенного анализа, контактов с местным населением, органами местной власти и партнерскими организациями создается идея/идеи проектной инициативы. На этом этапе важно максимально учесть требования и предпочтения донора, изложенные в Положении о конкурсе и в то же время соответствовать изученным вами местным потребностям и приоритетам.
Заполнение Заявки по установленной форме.
Предлагаемая идея/идеи должна быть более детально проработана и оформлена в виде Заявки проектной инициативы. Важно использовать только стандартную форму Заявки проектной инициативы, которая должна быть аккуратно и точно заполнена вами, представляя вашу проектную идею в легко читаемой, понятной и убедительной форме.
Подготовка необходимых приложений и дополнительных материалов.
Все необходимые документы, перечисленные в Положении о порядке проведения Конкурса проектных инициатив, должны быть приложены к Заявке проектной инициативы, т.к. их отсутствие может послужить причиной для отказа в участии в конкурсе. Пакет документов включает: 1) Заявление на участие в конкурсе в виде сопроводительного письма, подписанного руководителем организации-участника конкурса; 2) Заявку проектной инициативы; 3) Свидетельство о регистрации организации‐участника конкурса (при наличии); 4) Документ, подтверждающий отсутствие простроченной задолженности по налогам (в случае имеющихся обязательств); 5) Документ, подтверждающий право на занятие соответствующим видом деятельности (Устав, лицензии (при наличии)); 6) Другие документы, которые могут быть указаны в пунктах 3.1. и 3.2. Положения о порядке проведения Конкурса.
Подача документов в офис проекта.
Полный пакет документов, которые должным образом оформлены и заверены, должен быть представлен в офис проекта, расположенный по адресу: г. Минск, 220114, ул.Ф.Скорины, офис 502-б. Важно, чтобы ваши документы были получены не позднее срока, указанного в Положении о порядке проведения Конкурса (до 18.00 15 декабря 2014 г.). Если вы посылаете документы по почте, убедитесь в том, что: а) они будут доставлены по адресу в срок, б) они были получены в офисе проекта. Специалист, ответственный за прием документов: Войтехович Владимир Николаевич.
СТРУКТУРА ЗАЯВКИ ПРОЕКТНОЙ ИНИЦИАТИВЫ:
Заявка проектной инициативы состоит из четырех основных частей:
1. Титульный лист.
Заявка начинается с титульного листа, где вы кратко и ясно даете информацию, которая будет служить визитной карточкой вашего проекта.
· Наименование проектной инициативы – укажите название, которое отражает суть вашей проектной инициативы и предлагаемой вами деятельности. Проектная инициатива должна включать как технические мероприятия по энергоэффективности, являющиеся предметом энергетического обследования, так и мероприятия компонента ТОР. Речь идет об инициативе и деятельности, включая все технические и организационные мероприятия по энергоэффективности.

· Наименование организации, представляющей проектную инициативу – укажите точное название организации, так, как это указано в ваших официальных документах.
· Общий бюджет проектной инициативы – укажите общую сумму, с учетом: а) запрашиваемой грантовой суммы из бюджета проекта, б) собственного вклада, в) софинансирования со стороны других доноров или сторонних организаций. Сумма должна быть указана в долларах США.
· Запрашиваемая грантовая сумма из бюджета проекта – укажите только ту сумму, которую вы запрашиваете у проекта ЕС-ПРООН «Разработка интегрированного подхода к расширению программы по энергосбережению». Сумма должна быть указана в долларах США.
· Срок реализации проектной инициативы – укажите, сколько месяцев вы планируете работать для реализации предлагаемой проектной инициативы. Начало реализации мероприятий вашей проектной инициативы – не ранее 1 января 2015 г. Конечный срок реализации мероприятий проектной инициативы – не позднее 1 июня 2016 г. 
2. Информация об организации.
В этом разделе дайте конкретные ответы по каждому из пунктов. Сверьтесь с регистрационными документами и Уставом. Помимо контактной и официальной информации об организации из этой части Заявки должно быть ясно, что ваша организация правомочна осуществлять предлагаемую деятельность.
· Наименование организации, представляющей проектную инициативу – укажите точное название организации, так, как это указано в ваших официальных документах. Убедитесь, что название в этой части Заявки и название, указанное на титульном листе совпадают.
· УНП – укажите учетный номер налогоплательщика, присвоенный вашей организации (при его наличии).
· Дата регистрации – укажите дату регистрации организации, как это указано в регистрационных документах.
· Почтовый адрес – укажите действующий почтовый адрес организации удобный для отправки официальной корреспонденции.
· Телефон – укажите номер телефона, по которому наиболее удобно и быстро можно связаться с вашей организацией и лицом, ответственным за реализацию проектной инициативы.
· Факс – укажите номер факса.
· Электронный адрес – укажите адрес электронной почты лица, ответственного в вашей организации за реализацию проектной инициативы, укажите также адрес Интернет страницы вашей организации. Если у вас отсутствует адрес электронной почты, настоятельно рекомендуем его создать, так как использование электронной почты повысит эффективность коммуникации между проектом и вашей организацией.
· Контактное лицо – укажите ФИО руководителя вашей организации. Пожалуйста, учитывайте, что помимо лица, непосредственно ответственного за реализацию проектной инициативы, сотрудники проекта могут связаться и с вашим руководителем по вопросам, имеющим отношение к проектной инициативе.
· Должность – укажите должность контактного лица.
· Общие цели организации – укажите правовой статус вашей организации и опишите ее цели, так, как они сформулированы в уставных документах.
· Наименование банка – укажите точное официальное название банка/отделения банка, в котором обслуживается ваша организация.
· Код – укажите код банка.
· Адрес банка – укажите адрес банка.
· Расчетный счет – укажите номер расчетного счета вашей организации, который вы планируете использовать для получения средств международной технический помощи.
3. Информация о проектной инициативе.
Наименование проектной инициативы – укажите название, которое отражает суть вашей проектной инициативы и предлагаемой вами деятельности. Убедитесь, что название в этой части Заявки и название, указанное на титульном листе, совпадают.
Место реализации – опишите место реализации предлагаемой проектной инициативы. Укажите, в каком из целевых районов это будет происходить, укажите конкретный населенный пункт/пункты, а также более локальные места, на территории которых будет реализована деятельность проектной инициативы (например, школа, детский сад, учреждение системы образования и т.п.).
Координатор проектной инициативы – укажите ФИО, должность, адрес, телефон и адрес электронной почты лица, ответственного в вашей организации за реализацию проектной инициативы. Учтите то, что именно с этим человеком будут в первую очередь связываться сотрудники проекта по всем вопросам, имеющим отношение к проектной инициативе, соответственно, этот человек должен быть компетентен давать необходимые пояснения и отвечать на возможные вопросы.
Срок реализации проектной инициативы – укажите, сколько месяцев вы планируете работать для реализации предлагаемой проектной инициативы. Помните, что по условиям Конкурса продолжительность проектной инициативы не может быть больше чем 17 месяцев. Укажите предполагаемые месяц начала и завершения проектной инициативы.
Актуальность и краткое описание текущей проблематики, предполагающейся к решению в рамках проектной инициативы – опишите ситуацию, свидетельствующую о наличии проблемы, которую ваша организация собирается решать с помощью проектной инициативы. Укажите причины возникновения этой ситуации, приведите статистику и факты, свидетельствующие о существовании проблемы; что уже было сделано для решения этой проблемы. Отдельным абзацем сформулируйте проблему. Проблема – это всегда нечто отрицательное, со знаком «минус»; то, что организация собирается изменить в ситуации. Масштаб определяемой вами проблемы должен соответствовать реальным возможностям вашей организации.
Постановка проблемы должна отражать не внутреннюю проблему вашей организации, а актуальную местную проблему, имеющую приоритетное значение для местного населения.
Цели и задачи проектной инициативы
ЕС и ПРООН проявляют особый интерес к запланированным результатам предлагаемой для финансирования проектной инициативы, т.е. к тому, какую пользу она может принести местному населению и какой измеримый вклад сделает в решение определенной проблемы.
Цели – это планируемые конечные результаты или положительные изменения, которые будут достигнуты в рамках реализации проектной инициативы в направлении решения определенной проблемы в сфере энергосбережения.
Как правило, в проекте должна быть сформулирована одна цель. В то же время, бывают случаи, когда в комплексных программах или проектах целей может быть больше чем одна (в этих случаях труднее выстроить внутреннюю логику проекта и проследить четкую связь проблемной ситуации, целей, задач проектной инициативы и мероприятий).
Формулировка цели может начинаться с отглагольного существительного (например, улучшение, создание, повышение, снижение, искоренение, предотвращение и т.п.).

Цель может быть сформулирована одним-двумя предложениями и логически исходить из описания текущей проблематики.
Пример формулировки цели: «Сокращение установленной мощности электрооборудования в квартирах (домах) района на 200 Вт» или «Снижение электропотребления в каждом доме (квартире) на 20 кВт·ч в месяц в среднем за год».
Задачи – это краткие конкретные формулировки, более детально описывающие ожидаемые результаты, которые в совокупности обеспечивают достижение цели.
Для того, чтобы задачи идеально вписывались в общую логику проектной инициативы формулировка каждой задачи должна отвечать пяти ключевым критериям, которые отражены в алгоритме формулирования задач – МУДРО.
Задача:
Может быть легко измерена (то, что будет получено в результате выполнения задачи, должно поддаваться измерению (сколько клиентов будет участвовать в проекте, сколько из них претерпит те или иные изменения).
Уместна (с точки зрения проблематики, цели проекта, других задач и устава вашей организации).
Достижима (задача должна быть достижима с точки зрения имеющихся ресурсов и здравого смысла).
Результат (формулировка задачи должна безусловно указывать на конкретный результат).
Ограничена по времени (в задаче должны быть определены конкретные временные рамки, в которые она будет выполнена).
Пример формулировки задач:
1. В течение первых 4‐х месяцев реализации проектной инициативы повысить профессиональный уровень 10 работников сферы образования Лидского района по вопросам обучения школьников в области энергосбережения, создать модель эффективного взаимодействия местных жителей и работников сферы образования по вопросам энергоэффективности.
2. На протяжении 6‐ти месяцев реализации проектной инициативы повысить информированность школьников и взрослого населения Лидского района в вопросах энергосбережения и энергоэффективности.
Степень вовлеченности местного населения в реализацию проектной инициативы – перечислите основные категории граждан, которые будут вовлечены в реализацию проектной инициативы и/или будут являться благополучателями. Дайте четкую количественную и качественные характеристики этих категорий граждан.
В описании этого пункта важно убедительно представить то, как именно и с помощью каких средств проектная инициатива обеспечивает вовлечение граждан в решение актуальных проблем места проживания и продемонстрировать насколько активной будет роль граждан.
· Деятельность
Деятельность, запланированная в проектной инициативе, является средством достижения запланированных результатов и выполнения поставленных целей и задач. Описание деятельности следует сделать в виде рабочего плана с указанием: а) типа и названия каждого мероприятия, б) даты начала и окончания мероприятия, в) ответственного за выполнение мероприятия, г) ожидаемых результатов мероприятия, д) предполагаемого объема финансирования для реализации данного мероприятия.
Ожидаемые результаты мероприятия – это конкретные положительные изменения, которые произойдут с участниками мероприятия, местной инфраструктурой и/или территорией, на которой было реализовано мероприятие. Ожидаемые результаты мероприятия следует формулировать с указанием количественных (%, штуки, экземпляры, количество человек и т.п.) и качественных (уровень знаний/информированности, степень участия и т.п.) показателей. Следует иметь в виду, что ожидаемые результаты от реализации технических мероприятий могут быть достигнуты и после их реализации (т.е. эффект в виде сокращения потребления тепловой и/или электрической энергии может проявиться после, например, замены окон, осветительных приборов, утепления стен, кровли и т.д.). В таком случае для технических мероприятий данные следует взять из отчета об энергетическом обследовании (энергоаудите) учреждения образования (при его наличии). В случае отсутствия отчета об энергетическом обследовании, необходимо представить свои расчеты ожидаемого сокращения потребления топливно-энергетических ресурсов от внедрения мероприятий по повышению энергоэффективности и затрат на их реализацию.
Мы рекомендуем оформить описание предлагаемой вами деятельности «по задачам». Т.е. сгруппировать все мероприятия под ту или иную задачу проекта и, заполняя таблицу с описанием деятельности, в верхней строке приводить формулировку задачи, а под ней перечислять относящиеся к этой задаче мероприятия. Так следует сделать с описанием деятельности по каждой задаче. Это позволит сделать описание деятельности хорошо структурированным и наглядно продемонстрирует связь отдельных мероприятий с задачами проектной инициативы.
Запланированная в рамках проектной инициативы деятельность должна иметь четкую и очевидную логическую связь с целями и задачами. Набор мероприятий рабочего плана должен быть оптимальным для того, чтобы обеспечить достижение всех поставленных в проектной инициативе целей и задач, не должно быть «лишних» мероприятий.
Описание организаций-партнеров, участвующих в реализации проектной инициативы, их роль – перечислите все организации, в партнерстве с которыми ваша организация реализует проектную инициативу. Укажите имена контактных лиц, адреса, телефоны этих организаций. Максимально конкретно опишите роль каждой организации в проекте, укажите, что именно будет делать каждый партнер. Важно, в том числе внимательно отнестись к этому пункту, так как а) наличие партнеров уже косвенно подтверждает приоритетность и актуальность выбранной вами проблемы для местного сообщества; б) участие партнеров предполагает привлечение местных ресурсов для поддержки проектной инициативы; в) участие партнеров может содействовать повышению вовлеченности граждан в реализацию проектной инициативы; г) участие партнеров на этапе разработки и реализации проектной инициативы может содействовать повышению устойчивости ее результатов после фактического завершения работ и окончания финансирования со стороны ЕС.
4. Бюджет.
Бюджет – одна из наиболее сложных частей Заявки проектной инициативы, к которой предъявляется повышенное внимание во время рассмотрения и оценки проектной инициативы Координационным Советом Проекта. Бюджет формируется из двух частей: бюджета технических мероприятий и бюджета мероприятий ТОР. Бюджет технических мероприятий формируется по итогам энергетического обследования (при его наличии). В случае отсутствия отчета об энергетическом обследовании, приведите собственные расчеты. Внесите в бюджет все источники средств в денежной и не денежной форме.
Бюджет проектной инициативы должен быть представлен по двум формам: по статьям расходов (п. 3.1. Заявки проектной инициативы) и по источникам финансирования (п. 3.2. Заявки проектной инициативы).
Форма бюджета по статьям расходов включает в себя:
· Расходы по найму сотрудников в Республике Беларусь – зарплата сотрудников, зарплата консультантов/экспертов должна рассчитываться без учета подоходного налога и начислений на зарплату. В расчет заработной платы должны быть включены отчисления в пенсионный фонд. В этой статье должна быть отражена общая сумма. Расходы по каждому конкретному сотруднику или консультанту, оплачиваемому в рамках проектной инициативы, должны быть отражены в подстатьях, следующих за основной статьей. Общая сумма по данной статье бюджета должна быть арифметической суммой всех подстатей.
· Расходы на проведение семинаров, совещаний, круглых столов и стажировок – в этой статье должна быть отражена общая сумма. Расходы по каждому конкретному семинару, круглому столу и т.д., оплачиваемому в рамках проектной инициативы, должны быть отражены в подстатьях, следующих за основной статьей. Общая сумма по данной статье бюджета должна быть арифметической суммой всех подстатей. Делая расчеты по семинарам, круглым столам и т.д., пожалуйста, принимайте во внимание, что они могут включать в себя: а) расходы на аренду помещения, б) дорожные расходы участников, в) расходы на питание и кофе-паузы, г) материально- техническое обеспечение семинара, канцтовары и т.п.
· Расходы на оборудование – расчет затрат на оборудование осуществляется, исходя из количества единиц оборудования и стоимости каждой единицы. В статье «расходы на оборудование» должна быть отражена общая сумма. Расходы по каждому конкретному наименованию оборудования, оплачиваемому в рамках проектной инициативы, должны быть отражены в подстатьях, следующих за основной статьей. Общая сумма по данной статье бюджета должна быть арифметической суммой всех подстатей.
· Расходы на вспомогательные материалы – могут включать публикацию брошюр, методических пособий и других печатных материалов, необходимых для достижения целей проекта.
· Командировочные расходы – расчет затрат по этой статье бюджета должен осуществляться на основе командировок, предусмотренных в рабочем плане (п. 2.8. «деятельность» Заявки проектной инициативы). При расчете учитывайте количество человек, количество и продолжительность деловых поездок (командировок) за время реализации проектной инициативы.
· Разное – эта статья добавлена в общую структуру бюджета, в силу того, что невозможно предложить универсальные бюджетные статьи, одинаково актуальные для каждой проектной инициативы, которые могут быть по‐своему уникальны. Здесь вы имеете возможность предложить статьи бюджета, характерные для вашей проектной инициативы. Обязательно детализируйте их.
В форме бюджета по источникам финансирования укажите всех доноров, средства которых привлекаются для реализации проектной инициативы. Укажите суммы, привлеченные от разных доноров, а также классифицируйте эти средства по типу помощи (денежная/неденежная). Неденежная форма предполагает покрытие расходов (в том числе оплаты труда) по выполнению работ, внесение имущества/оборудования, необходимого для реализации проектной инициативы.
При формировании бюджета проектной инициативы обязательно обратите внимание на расчет вклада из местных источников, т.к. по условиям Конкурса не принимаются к рассмотрению проектные идеи, имеющие менее 40% вклада из местных источников (собственный вклад, вклад местных бюджетов, вклад шефствующих и/или иных предприятий региона, в рамках других проектов). Имейте также ввиду, что бюджетом проекта размер грантовых средств, выделяемых на финансирование мероприятий ТОР вашей проектной инициативы, ограничен суммой в 50000 долларов США. При рассмотрении Заявки проектной инициативы Координационный Совет Проекта может снизить сумму запрашиваемых средств.
5. Техническая информация, необходимая для подготовки заявки 
Коллективу школы, инициативным группам предстоит собрать ключевую информацию, которая поможет Координационному Совету Проекта сделать окончательный выбор в пользу того или иного объекта.

То есть, отбор пилотного объекта будет осуществляться как по итогам энергетического обследования (или расчетов сокращения потребления топливно-энергетических ресурсов и затрат на реализацию мероприятий по повышению энергоэффективности), так и на основании материалов Заявки на выделение гранта, составленной коллективами учреждений образования, к которому мы относим учащихся (студентов), учителей, родителей.

Информация о технических мероприятиях (внедрение энергоэффективных окон, освещения, утепление стен, кровли, установка гелиоколлектора, систем вентиляции с утилизацией тепловой энергии и др.) берется из отчета об энергетическом обследовании учреждения образования (при его наличии). В случае отсутствия отчета об энергоаудите, следует представить свои предложения по внедрению энергоэффективных мероприятий и расчеты затрат на их реализацию.
В Заявке следует представить табличные формы, журналы, которые предстоит заполнить коллективу учреждения образования. 

Возможны различные формы обоснования тех или иных мероприятий: экономическое, социальное, экологическое, творческое, и т.д.

Коллективу, который будет готовить Заявку, предстоит подойти творчески к обоснованию мероприятий по энергоэффективности с учетом высказанных выше рекомендаций.

6. Документы и информация, которые должны быть включены в заявку и должны помочь координационному совету сделать выбор.

Коллективу учреждения образования предстоит выполнить ряд измерений и предоставить их в табличной форме в виде журналов измерений. При подготовке Заявки необходимо оформить и заполнять нижеуказанные журналы измерений на протяжении как минимум 1 месяца.
Ниже приведен перечень журналов измерений:

· Журнал измерения температуры воздуха в типовых классах (по два класса на каждом этаже: один класс – с северной стороны, один класс – с южной стороны);

· Журнал измерения температуры воздуха в коридорах (рекреациях на каждом этаже);

· Журнал измерения потребления тепловой энергии по каждому прибору учета;

· Журнал измерения потребления электрической энергии по каждому прибору учета.
Необходимо также представить следующие технические характеристики учреждения образования:

· площадь стен (наружная), м2
· площадь оконных проемов, м2,

· площадь кровли, м2,
· общая отапливаемая площадь учреждения образования (площадь пола всех этажей), м2,
· сведения о годовом потреблении тепловой энергии за последние 5 лет;

· сведения о годовом потреблении электрической энергии за последние 5 лет;
· количество учащихся за последние 5 лет (ежегодно),

· перечень рекомендуемых мероприятий по энергоэффективности (по мнению учеников и учителей). Перечень необходимо составить по приоритетам в убывающей последовательности с учетом приведенного выше перечня мероприятий проекта, дополнив его собственными предложениями, задумками.

Часть технических характеристик следует взять из технического паспорта учреждения. В случае ее отсутствия необходимо выполнить обмеры собственными силами. Копия технического паспорта учреждения образования должна быть приложена к Заявке.

7. Журнал измерения температуры воздуха в типовых классах 

Измерения температуры следует выполнять как минимум в двух классах на каждом этаже: один класс – с северной стороны, один класс – с южной стороны).

Измерения следует выполнять с помощью обычных комнатных термометров, показаниям которых можно доверять, т.е. термометры должны быть без внешних видимых повреждений.

Термометры должны постоянно находиться в классах в местах, защищенных от прямых солнечных лучей, на удалении от наружной стены и окон.

Измерение следует выполнять дважды в день: перед началом уроков и сразу по завершении уроков.

Примерное содержание журнала измерения температуры воздуха в типовых классах и пример его заполнения представлены в таблице Приложения 1.

Таблица – Температура воздуха в помещениях школы

	Полное наименование учреждения образования, адрес

	Дата, время
	Этаж 1
	Этаж 2
	Этаж 3
	Наружн. воздух

	
	каб.101
	каб. 108
	каб.201
	каб. 208
	каб.301
	каб. 308
	метео

	20.10.14

9.00
13.00
	+19 оС
+22 оС
	
	
	
	
	
	+5 оС

	21.10.14

9.00
13.00
	
	
	
	
	
	
	

	22.10.14

9.00
13.00
	
	
	
	
	
	
	

	23.10.14

9.00
13.00
	
	
	
	
	
	
	

	24.10.14

9.00
13.00
	
	
	
	
	
	
	


8. Журнал измерения температуры воздуха в рекреациях

Измерения температуры следует выполнять в рекреациях на каждом этаже учебного заведения. 

Измерения следует выполнять с помощью обычных комнатных термометров, но термометров, показаниям которых можно доверять, т.е. термометры должны быть без внешних видимых повреждений. 

Измерения можно выполнять с помощью как переносных, так и стационарных термометров, закрепленных на стене и удаленных от наружных окон и прямых лучей солнечного света. 

Измерение следует выполнять дважды в день: перед началом уроков и сразу по завершении уроков.

Примерное содержание журнала измерения температуры воздуха в рекреациях и пример его заполнения представлены в таблице Приложения 2.
Таблица – Температура воздуха в рекреациях

	Полное наименование учреждения образования, адрес

	Дата, время
	Этаж 1
	Этаж 2
	Этаж 3
	Наружный воздух

	20.10.14

9.00
13.00
	+18 оС
+18 оС
	
	
	+5 оС

	21.10.14

9.00
13.00
	
	
	
	

	22.10.14

9.00
13.00
	
	
	
	

	23.10.14

9.00
13.00
	
	
	
	

	24.10.14

9.00
13.00
	
	
	
	


9. Журнал измерения потребления тепловой энергии по каждому прибору учета

У каждого потребителя имеется журнал, в котором ведется ежедневный учет потребления тепловой энергии по каждому прибору учета.

Для заявки необходимо подготовить такой журнал (копию журнала), с периодичностью показаний 1 день.

Примерное содержание журнала учета потребления тепловой энергии приведено в таблицах ниже.

Таблица – Потребление тепловой энергии (отопление)

	Дата, время
	Потребление тепловой энергии, МВт·ч или Гкал
	Примечание

	20.10.2014, 9.00
	112,234
	

	21.10.2014, 9.00
	112, 811
	

	22.10.2014, 9.00
	113,543
	

	23.10.2014, 9.00
	114,121
	


Таблица – Потребление тепловой энергии (горячее водоснабжение)

	Дата, время
	Потребление тепловой энергии, МВт·ч или Гкал
	Примечание

	20.10.2014, 9.00
	88,231
	

	21.10.2014, 9.00
	88,423
	

	22.10.2014, 9.00
	88,610
	

	23.10.2014, 9.00
	88,801
	


Если раздельный учет тепловой энергии на отопление и горячее водоснабжение отсутствует, то заполняется одна таблица, в которой приводятся суммарные данные по потреблению тепловой энергии с периодичностью показаний в 1 день.
10. Журнал измерения потребления электрической энергии по каждому прибору учета

То же касается и журнала учета потребления электрической энергии. 

Для заявки необходимо подготовить такой журнал (копию журнала), с периодичностью показаний 1 день, либо заполнить приведенную ниже таблицу.

Таблица – Потребление электрической энергии (по каждому прибору учета с указанием потребителя)

	Дата, время
	Потребление электрической энергии, МВт·ч или кВт·ч
	Примечание

	20.10.2014, 9.00
	12542
	

	21.10.2014, 9.00
	12890
	

	22.10.2014, 9.00
	13996
	

	23.10.2014, 9.00
	14885
	


11. Информация об учебном заведении, его коллективе

В данном разделе должна быть представлена информация о коллективе учебного заведения, проектах, в которых принимал участие коллектив (ученики, учителя, родители), с упором на проекты, конкурсы в области энергосбережения, охраны окружающей среды, а также достижениях: медали, дипломы, грамоты, сертификаты, пр.

ПРИМЕР ЗАЯВЛЕНИЯ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
ШАПКА БЛАНКА ОРГАНИАЗЦИИ-УЧАСТНИКА
От
.
.
№
Руководителю проекта, финансируемого ЕС и реализуемого ПРООН, 
«Разработка интегрированного подхода к расширению программы по 

энергосбережению»

Никитину С.Н.
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять к участию в Конкурсе проектную инициативу (название проектной инициативы) (название организации). Все необходимые для участия в Конкурсе документы и материалы прилагаются к данному заявлению.
Дата:
Фамилия Имя Отчество
Руководителя организации-участника М.П.
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